COMUNE DI SANT’AGNELLO

QUARTA UNITA' ORGANIZZATIVA

DETERMINA

N. di settore 169 del 24/11/2020
N. generale 869

Oggetto:

DETERMINAZIONE A CONTRARRE PER IL SERVIZIO DI
SBOBINAMENTO E TRASCRIZIONE ATTI CONSILIARI DAL
FORMATO DIGITALE A CARTACEO-DURATA TRIENNALE DAL
01/01/2021 AL 31/12/2023-IMPEGNO DI SPESA ED
AFFIDAMENTONALLA S.N.C LEGATORIA LA PERGAMENA -
CIG: ZB62F5B507




OGGETTO:

DETERMINAZIONE A CONTRARRE PER IL SERVIZIO DI SBOBINAMENTO E TRASCRIZIONE
ATTI CONSILIARI DAL FORMATO DIGITALE A CARTACEO-DURATA TRIENNALE DAL
01/01/2021 AL 31/12/2023-IMPEGNO DI SPESA ED AFFIDAMENTONALLA S.N.C LEGATORIA
LA PERGAMENA - CIG: ZB62F5B507

Il Funzionario responsabile

RICHIAMATA la proposta n. 971 del 23.11.2020

PREMESSO:

- CHE la 6.C. con atto n. 123 del 22.10.2015 ha proceduto, tra l'altro, a modificare il
l'organigramma ed il funzionigramma dell'Ente;

- CHE la 6.C. con atto n. 3/2016 ha adottato provvedimenti riorganizzativi sulle competenze
in materia di acquisizione di beni e servizi rimodulando il funzionigramma;

- CHE la materia della presente determina rientra tra le competenze dell'Unita giusto
disposto di cui all'atto di 6.C. innanzi richiamato;

- CHE con Decreto Sindacale prot.n. 8657 del 21.05.2019 & stato conferito al sottoscritto
dott. Mariano Aversa l'incarico per la P.O. della Quarta Unita - Servizio Finanziario-
Economato e Provveditorato;

CONSIDERATO:
-CHE per i lavori del Consiglio Comunale occorre procedere all'affidamento del servizio di
frascrizione su cartaceo degli atti digitalizzati delle registrazioni effettuate nel corso
delle sedute;
-CHE l'impianto audio e di registrazione presente nella sala medesima & di proprieta
comunale;
-CHE la gestione e l'assistenza tecnica dell'impianto nel corso delle sedute consiliari &
curata da personale comunale della U.O. Segreteria/Personale;
-CHE il presente provvedimento scaturisce dalla necessita di assicurare il regolare
svolgimento delle sedute consiliari quindi dell'attivitd’ amministrativa dell'Ente ed & chiaro
l'interesse pubblico di tale servizio.

PRESO ATTO CHE:

-lart. 32 (Fasi delle procedure di affidamento) del D.lgs. 50/2016 stabilisce che nella
procedura di cui all'articolo 36, comma 2, lettera a), la stazione appaltante puo procedere
ad affidamento diretto tramite determina a contrarre, o atto equivalente, che contenga,
in modo semplificato, I'oggetto dell'affidamento, I'importo, il fornitore, le ragioni della
scelta del fornitore, il Possesso da parte sua dei requisiti di carattere generale, nonché il
possesso dei requisiti tecnico-professionali, ove richiesti;

-l'art. 36, comma 1, del d.lgs. 50/2016 prevede che |'affidamento e I'esecuzione di lavori,
servizi e forniture di importo inferiore alle soglie di cui all'articolo 35 avvengono nel
rispetto dei principi di cui all'articolo 30, comma 1, nonché nel rispetto del principio di
rotazione di cui agli articoli 30, comma 1, 34 e 42 le stazioni appaltanti possono, altresi,
applicare le disposizioni di cui all'articolo 50;

- I'art. 36, comma 2, lett. a) del D.Igs. 50/2016 prevede, in caso di affidamenti di lavori,
servizi e forniture di importo inferiore a 40.000,00 euro, la possibilita di procedere
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mediante affidamento diretto, anche senza previa consultazione di due o pil operatori
economici o per i lavori in amministrazione diretta;

-l'art. 37, comma 1 (periodo primo) del D.lgs. 50/2016 prevede che le stazioni appaltanti,
fermi restando gli obblighi di ricorso agli strumenti di acquisto e di negoziazione, anche
telematici, previsti dalle vigenti disposizioni in materia di contenimento della spesaq,
possono procedere direttamente e autonomamente all'acquisizione di forniture e servizi di
importo inferiore a 40.000,00 euro e di lavori di importo inferiore a 150.000,00 euro,
nonché attraverso l'effettuazione di ordini a valere su strumenti di acquisto messi a
disposizione dalle centrali di committenza;

-a far data dal 1° gennaio 2019, per effetto dell'art. 1 comma 130 della Legge di Bilancio
2019, a modifica dell'art. 1, commi 502 e 503 della legge n. 208 del 2015, che a sua volta
ha modificato I'art. 1, comma 450 della Legge 27.12.2006 n. 296 non & necessario far
ricorso al mercato elettronico della pubblica amministrazione ovvero al sistema telematico
messo a disposizione dalla centrale regionale di riferimento per lo svolgimento delle
relative procedure per gli acquisti di beni (forniture) e servizi di importo inferiori a euro
5.000,00;

-il parere del 30 aprile 2019 n. 1312 del Consiglio di Stato conferma che, nell'ambito dei
5.000 euro, il RUP pud derogare al criterio della rotazione, e quindi anche ribadire
I'affidamento diretto al pregresso affidatario, purché la determinazione di affidamento
contenga la motivazione per tale scelta;

ATTESO CHE l'art. 192 del D.Lgs. 267/2000 e I'art. 32, comma 2, del D.lgs. 50/2016,
stabiliscono che prima dell'avvio delle procedure di affidamento le amministrazioni
aggiudicatrici debbano adottare specifico provvedimento a contrarre, individuando:

- il fine che con il contratto si intende perseguire;

- I'oggetto del contratto, la sua forma e le clausole ritenute essenziali;

- le modalitd di scelta del contraente ammesse dalle disposizioni vigenti in materia di
contratti delle pubbliche amministrazioni e le ragioni che ne sono alla base;

- la prenotazione di impegno contabile della relativa spesa;

PRECISATO, altresi, che:

- il fine che si intende raggiungere & assicurare la trascrizione su fogli A/4, in formato
word, degli atti consiliari da digitali a cartacei, con interventi diversi nel corso dell'anno
determinati dall'iter politico e burocratico;

- l'oggetto del contratto é I'affidamento del servizio di trascrizione in parola che verra

garantito dalla suindicata ditta che curera l'invio all'Ente, nei tempi richiesti, del testo

relativo alla seduta consiliare oggetto di registrazione trascritto su fogli come sopra
indicato;

- le modalita di scelta del contraente in relazione all'esiguo importo, avviene, tenendo
conto, di precedenti rapporti intercorsi con la ditta in parola che ha sempre dimostrato
affidabilitd’, correttezza, riservatezza e rispetto dei tempi di consegna del materiale e che
utilizza lo strumento della fatturazione elettronica, precisando che il valore complessivo
presuntivo dell'appalto & di € 1967,21 netto iva, con decorrenza dal 01/01/2021 e fino al
31/12/2023;

- il contratto sara stipulato nella forma di lettera commerciale con le relative clausole;
- la ragione della scelta che si attiva con il presente provvedimento nasce dalla difficolta di
reperire in zona un'altra ditta che effettua il servizio di sbobinamento e quindi la necessita di
garantire comunque gli interventi in base alle consultazioni consiliari che non sono prevedibili,
garantendo con l'individuazione dell'operatore economico suindicato il corretto espletamento
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del servizio stesso in modo da non ledere, bensi attuare, i principi enunciati dal d.lgs 50/2016,
cosi da rispettare tutti gli obiettivi in rapporto al valore economico e tipologia della spesa ;

TENUTO CONTO che 'ammontare presunto della spesa per I'affidamento in oggetto &
inferiore alla soglia di rilevanza comunitaria ed all'importo di €. 40.000,00;

RILEVATO che, ai sensi dell'art. 30 del D. Lgs.50/2016, & stata richiesta la presentazione di
preventivo ad un operatore economico in possesso dei requisiti di idoneita morale, capacita
tecnico - professionale ed economico finanziaria, garantendo la qualita delle prestazioni, nel
rispetto dei principi di serietd, economicita, efficacia, tempestivitd e correttezza,
rispettando, altresi, i principi di libera concorrenza, non discriminazione, trasparenza,
proporzionalitd, nonché di pubblicita con le modalita indicate nel D. Lgs.50/2016;

ESAMINATO il preventivo offerta del 16/11/2020, iscritto al protocollo comunale al.
n. 17743/2020 presentato dalla societa La Pergamena s.n.c. di Coppola Salvatore e Antonino
Valcaccia - C.F./P.I. 03183251218, con sede in Piano di Sorrento, 80063, alla Piazza Cota, n.
37, che propone l'esecuzione del servizio di sbobinamento delle registrazioni delle sedute
consiliari con trascrizione su fogli A/4, al prezzo unitario a pagina di € 2,20, oltre IVA 22%,
fornendo il servizio di prelievo e consegna del materiale elaborato allEnte presso la U.O
Segreteria/Personale:

RITENUTO pertanto necessario, procedere all'esecuzione in parola, in quanto [importo
richiesto & congruo per I'Ente e soddisfa la necessita di garantire la continuita dell'azione
amministrativa;

VISTA la deliberazione di Giunta comunale n. 48 del 26/06/2020 ad oggetto
"APPROVAZIONE DEL PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE (PEG) 2020/2022 (ART. 169 DEL
D.LGS N. 267/2000) - PARTE FINANZIARIA";

DATO ATTO:

-CHE che sono stati aboliti gli articoli dal 271 al 338 del D.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207 che
riguardano le acquisizioni di forniture e servizi e le acquisizioni in economia;

-CHE, pertanto, I'affidamento in parola avverra in attuazione dell'art. 36 lett.a) comma 2) del
D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 e s.m.i, trattandosi di servizio con importo complessivo inferiore a
40.000, euro;

PRECISATO che l'importo presuntivo lordo da impegnare per il servizio in parola con durata
triennale dal 01/01/2021 fino al 31/12/2023 & pari di € 2.400,00 ;

RITENUTO di adottare i provvedimenti consequenziali, procedendo:
-alla copertura contabile presuntivo per il servizio in parola determinata in € T. 2.400,00 con
prelievo dell'importo dal cap. 118 06 addetto:" Prestazioni servizi Segreteria generale”

Missione 1 Servizi istituzionali, generali e di gestione
Programma 2 Segreteria generale

Titolo 1 Spese correnti

Macroaggregato 103 Acquisto di beni e servizi
Siope:1.03.02.99.999:

-ad affidare, per le motivazioni innanzi descritte, dal 1 gennaio 2021 al 31 dicembre 2023,
alla snc Legatoria La Pergamena, di Coppola e Valcaccia A."-C.F./ P.I. 031832251218, con sede
in Piano di Sorrento 80063, al Corso Italia 37, il servizio, a durata triennale, di trascrizione
degli atti da digitale a cartaceo da riportare su fogli A/4 delle registrazioni effettuate nel
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corso delle sedute consiliari, al prezzo a foglio di € 2,20 oltre iva, fino al raggiungimento
dell'importo complessivo presuntivo T. lordo di € 2400,00;

RILEVATO che, in generale, per tutti i contratti pubblici soggetti all'applicazione del D.
Lgs.50/2016, ivi compresi quelli derivanti da procedure aventi ad oggetto l'acquisizione di
servizi e forniture e la realizzazione di lavori pubblici, il servizio competente deve richiedere,
a prescindere dall'importo del contratto, il codice di identificazione del procedimento di
selezione del contraente (CIG), all'Autorita Nazionale Anticorruzione;

ACQUISITO, pertanto, da ANAC il Codice identificativo di gara (CIG ) n.ZB62F5B507 ;

VERIFICATO che ai sensi dellart. 9, comma 1, lett. a) D.L. 78/2009 convertito in
L.102/2009, che il programma dei pagamenti conseguenti all'assunzione del presente impegno
di spesa e compatibile con i relativi stanziamenti di bilancio e con le regole di finanza pubblica,
in particolare con il rispetto degli obiettivi del Patto di Stabilita Interno;

VISTI:
lo Statuto comunale;
il D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267: "Testo Unico delle leggi sull'ordinamento degli Enti locali”
e successive modifiche ed integrazioni;
il Regolamento per |'adozione delle determinazioni, approvato con delibera di 6.C. n. 92 del
11/06/2009;
il D.Igs. n. 50 del 18/04/2016;

il D.lgs. n. 56/2017

VISTO tutto quanto innanzi;

DETERMINA

La premessa narrativa forma parte integrante e sostanziale della presente proposta.

-DI PROCEDERE alla copertura contabile per il servizio in parola determinata in T. €
2.400,00
(duemilaquattrocento) con prelievo della somma complessiva dal cap. 118 06, addetto:”
Prestazioni servizi- Segreteria generale” cosi' ripartita per esercizio finanziario:
-€ 800,00 anno 2021
-€ 800,00 anno 2022
-€ 800,00 anno 2023

Missione 1 Servizi istituzionali, generali e di gestione
Programma 2 Segreteria generale

Titolo 1 Spese correnti

Macroaggregato 103 Acquisto di beni e servizi
Siope:1.03.02.99.999

-DI AFFIDARE, in attuazione dell'art. 36 lett.a.) comma 29 del D.Lgs 18 aprile 2016
n.50 il servizio di trascrizione, a durata triennale, degli atti dal formato digitale a cartaceo
delle registrazioni effettuate nel corso delle sedute consiliari, alla snc Legatoria La
Pergamena, di Coppola S e Valcaccia A. -C.F./ P.I. 031832251218- per |'importo unitario a
pagina A/4 di € 2,20 e fino al raggiungimento dell'importo massimo presuntivo di affidamento
di € 2.400 con decorrenza dal 01 gennaio 2021 al 31 dicembre 2023;

-DI STABILIRE che l'importo presuntivo impegnato con il presente atto costituisce
limite massimo di spesa e nessuna pretesa potrd essere avanzata dalla ditta in parola circa il
mancato raggiungimento dell'importo dovuto in caso di mancato servizio;

Rif.
Pr  «NUMERO_PROPOSTA» «DATA_PROPOSTA»
Det. «NUM_DEF_DET1» «DATA__ADOZIONE»



-DI RENDERE NOTO che l'aggiudicatario sara obbligato al rispetto della tracciabilita
dei flussi finanziari ai sensi dell'art. 3 Legge n. 136/2010 e ss.mm.ii.,

DI PRECISARE:

-CHE per il servizio in parola, in attuazione di quanto disposto dal comma 5, dell'art. 3, della
Legge 13 agosto 2010, n. 136 e s.m.i., ai fini della tracciabilita dei flussi finanziari, e' stato
richiesto all'Autoritd per la Vigilanza sui Contratti Pubblici di Lavori, Servizi e Forniture, il
seguente codice identificativo di gara (CIG) che dovra essere riportato anche negli strumenti
di pagamento: - CIG: ZB62F5B507 ;

-CHE per la citata Ditta risulta una posizione contributiva regolare nei confronti dellINPS
ed INAIL, giusto DURC on line INAIL;

-DI DARE ATTO che il presente provvedimento, comportando l'assunzione di un
impegno di spesa, determina riflessi diretti sulla situazione economico-finanziaria e/o
patrimoniale dell'Ente e che, pertanto, la sua efficacia & subordinata al visto di regolarita
contabile attestante la copertura finanziaria da parte del Responsabile del Servizio
finanziario, in base al combinato disposto degli artt. 183, comma 7 e 147 bis del Testo Unico
Enti Locali;

-DI PRECISARE, altresi, che a servizio avvenuto, si procederd a liquidare e pagare, di
volta in volta, alla Ditta suindicata l'importo dovuto regolarmente fatturato ai sensi del D.M.
55/2013, previa attestazione di regolare svolgimento dello stesso da parte del Resp.
dell'U.O/Segreteria/Personale, a mezzo del servizio finanziario, con provvedimento di
liquidazione, senza necessita di ulteriore atto;

-DI STABILIRE, che l'obbligo della post-informazione sia assolto ai sensi di quanto
previsto dallart.] comma 32 della Legge 190/2012 e si riterra adempiuto mediante
pubblicazione on-line del provvedimento di af fidamento.

Il Funzionario responsabile
QUARTA UNITA' ORGANIZZATIVA - Mariano Aversa

Documento firmato digitalmente archiviato in DB APS CED del Comune di Sant’Agnello
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REGOLAMENTO PER L’ADOZIONE DELLE DETERMINAZIONI
(Delibera di GC n. 92 dell’11/06/2009)

¢ ATTESTAZIONE DI REGOLARITA’ E CORRETTEZZA DELL’AZIONE AMMINISTRATIVA Al
SENSI DELL’ART. 147 BIS — 1° COMMA - D. LGS. 267/2000

+ PARERE FAVOREVOLE DI REGOLARITA’ TECNICA

Sant’Agnello,

Il Funzionario responsabile
QUARTA UNITA' ORGANIZZATIVA - Mariano Aversa

Documento firmato digitalmente archiviato in DB APS CED del Comune di Sant’Agnello

CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE

La presente determina viene pubblicata all’albo pretorio on line del Comune per quindici giorni

consecutivi con decorrenza dalla data indicata sul sito dell’Ente.

Sant’Agnello,

Dati desunti automaticamente dal sistema informatizzato dell’Ente e rilevabili dalla procedura on line

Il presente documento € sottoscritto con firma digitale - ai sensi degli art. 23, 25 DPR 445/2000 e art .20 e 21 D.Igs
82/2005 da:

MARIANO AVERSA;1;3822469457093777104
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COMUNE DI SANT'AGNELLO Pagina 1 di 2

Provincia di Napoli

Determinazione QUARTA UNITA' ORGANIZZATIVA nr.169 del 24/11/2020

ATTESTAZIONE DI COPERTURA FINANZIARIA

ESERCIZIO: 2020  Impegno di spesa 2020 1131/0 Data: 24/11/2020 Importo: 0,00

Oggetto: SERVIZIO DI SBOBINAMENTO E TRASCRIZIONE ATTI CONSILIARI DAL FORMATO DIGITALE A CARTACEO-DURATA

TRIENNALE DAL 01/01/2021 AL 31/12/2023-IMPEGNO DI SPESA ED AFFIDAMENTONALLA S.N.C LEGATORIA LA
PERGAMENA - CIG: ZB62F5B5

Capitolo: 2020 11806 Altri servizi - PRESTAZIONI DI SERVIZI - SERVIZIO 01 02 SEGRETERIA GENERALE PERS.
E ORG.NE
Codice bilancio: 1.02.1.0103 C.1.G.: ZB62F5B507 SIOPE: 1.03.02.99.999

Piano dei conti f.: 1.03.02.99.999 Altri servizi diversi n.a.c.

ATTESTAZIONE DI COPERTURA FINANZIARIA

ESERCIZIO: 2020  Impegno di spesa 2021 84/0 Data: 24/11/2020 Importo: 800,00

Oggetto: SERVIZIO DI SBOBINAMENTO E TRASCRIZIONE ATTI CONSILIARI DAL FORMATO DIGITALE A CARTACEO-DURATA

TRIENNALE DAL 01/01/2021 AL 31/12/2023-IMPEGNO DI SPESA ED AFFIDAMENTONALLA S.N.C LEGATORIA LA
PERGAMENA - CIG: ZB62F5B5

Capitolo: 2021 11806 Altri servizi - PRESTAZIONI DI SERVIZI - SERVIZIO 01 02 SEGRETERIA GENERALE PERS.
E ORG.NE
Codice bilancio: 1.02.1.0103 C.1.G.: ZB62F5B507 SIOPE: 1.03.02.99.999

Piano dei conti f.: 1.03.02.99.999 Altri servizi diversi n.a.c.




COMUNE DI SANT'AGNELLO Pagina 2 di 2

Provincia di Napoli

Determinazione QUARTA UNITA' ORGANIZZATIVA nr.169 del 24/11/2020

ATTESTAZIONE DI COPERTURA FINANZIARIA

ESERCIZIO: 2020  Impegno di spesa 2022 32/0 Data: 24/11/2020 Importo: 800,00

Oggetto: SERVIZIO DI SBOBINAMENTO E TRASCRIZIONE ATTI CONSILIARI DAL FORMATO DIGITALE A CARTACEO-DURATA

TRIENNALE DAL 01/01/2021 AL 31/12/2023-IMPEGNO DI SPESA ED AFFIDAMENTONALLA S.N.C LEGATORIA LA
PERGAMENA - CIG: ZB62F5B5

Capitolo: 2022 11806 Altri servizi - PRESTAZIONI DI SERVIZI - SERVIZIO 01 02 SEGRETERIA GENERALE PERS.
E ORG.NE
Codice bilancio: 1.02.1.0103 C.1.G.: ZB62F5B507 SIOPE: 1.03.02.99.999

Piano dei conti f.: 1.03.02.99.999 Altri servizi diversi n.a.c.

ATTESTAZIONE DI COPERTURA FINANZIARIA

ESERCIZIO: 2020  Impegno di spesa 2023 9/0 Data: 24/11/2020 Importo: 800,00

Oggetto: SERVIZIO DI SBOBINAMENTO E TRASCRIZIONE ATTI CONSILIARI DAL FORMATO DIGITALE A CARTACEO-DURATA

TRIENNALE DAL 01/01/2021 AL 31/12/2023-IMPEGNO DI SPESA ED AFFIDAMENTONALLA S.N.C LEGATORIA LA
PERGAMENA - CIG: ZB62F5B5

Capitolo: 2023 11806 Altri servizi - PRESTAZIONI DI SERVIZI - SERVIZIO 01 02 SEGRETERIA GENERALE PERS.
E ORG.NE
Codice bilancio: 1.02.1.0103 C.1.G.: ZB62F5B507 SIOPE: 1.03.02.99.999

Piano dei conti f.: 1.03.02.99.999 Altri servizi diversi n.a.c.

SANT'AGNELLO li, 24/11/2020

TIMBERC Il Funzionario responsabile del Servizio Finanziario

Mariano Aversa




Visti

COMUNE DI SANT'AGNELLO

— Estremi della Proposta

Proposta Nr. 2020 1 971
Settore Proponente: QUARTA UNITA' ORGANIZZATIVA

Ufficio Proponente: Gestione Economica e Finanziaria

Oggetto: DETERMINAZIONE A CONTRARRE PER IL SERVIZIO DI SBOBINAMENTO E TRASCRIZIONE ATTI
CONSILIARI DAL FORMATO DIGITALE A CARTACEO-DURATA TRIENNALE DAL 01/01/2021 AL
31/12/2023-IMPEGNO DI SPESA ED AFFIDAMENTONALLA S.N.C LEGATORIA LA PERGAMENA -
CIG: ZB62F5B507

Nr. adozione settore: 169 Nr. adozione generale: 869

Data adozione: 24/11/2020

— Visto Contabile

In ordine alla regolarita contabile della presente proposta, ai sensi dell'art. 151, comma 4, TUEL - D.Lgs. n. 267 del
18.08.2000, si esprime parere FAVOREVOLE.

Sintesi parere: Visto Favorevole

Data 24/11/2020 Responsabile del Servizio Finanziario

dott. Mariano Aversa

Il presente documento € sottoscritto con firma digitale - ai sensi degli art. 23, 25 DPR 445/2000 e art .20 e 21 D.Igs
82/2005 da:

MARIANO AVERSA;1;3822469457093777104



COMUNE DI SANT’'AGNELLO

SETTORE QUARTA UNITA' ORGANIZZATIVA

DETERMINA NUM. GEN. 869 DEL 24/11/2020

OGGETTO: DETERMINAZIONE A CONTRARRE PER IL SERVIZIO DI SBOBINAMENTO E
TRASCRIZIONE ATTI CONSILIARI DAL FORMATO DIGITALE A CARTACEO-DURATA

TRIENMALE DA OM1/014/9094 Al 21/429/9009°2 IMPEAON O N QPECA EFN AFFIDAMENTAONA

11 A
IM\TECININALED AL UT/U T/ Z0Z2 T AL O 17 1TZ2/20207IIVIMEONU UThorr CoA U AT TOANIEINTUINALLA

S.N.C LEGATORIA LA PERGAMENA - CIG: ZB62F5B507

N. cronologico A. P. 1278

CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE

Copia della presente viene pubblicata mediante affissione all’albo pretorio del Comune in data

24/11/2020 per rimanervi quindici giorni consecutivi fino al 09/12/2020.

Sant’Agnello, 24/11/2020.

IL RESPONSABILE DELL’ALBO PRETORIO

rag. Carmela Coppola




